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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนแสนสุข
ที่ ……………………….……… วันที่ …………. เดือน ……………………………… พ.ศ. ……………

เรื่อง  รายงานผลไปราชการ
..........................................................................................................................................................................
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนแสนสุข

ตามที่ข้าพเจ้า ……………………………………………………………..……….…..……กลุ่มสาระ…………………………
พร้อมด้วย …………………………………………………….…………………………………………..……………..รวม..................คน
ได้ไปปฏิบัติราชการโดย
( เข้าร่วมประชุม / อบรม / สัมมนา            ( ศึกษาดูงาน                  
( เป็นวิทยากร    

                ( อื่นๆ (ระบุ)............................
เรื่อง…………………………………………………………………………………………..………………………………………………………

ระหว่างวันที่ ……...… เดือน ……….……………พ.ศ..…....…ถึงวันที่ ……….….เดือน ………….……..…พ.ศ. ……..…….
หน่วยงานที่จัด ………………………………………………….……………………. สถานที่จัด  …………………..………….………

งบประมาณของ ……………………….…………………..….............รวมเป็นเงิน ……………………….…….…...………………
รายละเอียดหรือผลที่ได้รับจากการร่วมกิจกรรม ………………………………………………………………….…………………

…………………………………………...…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. …………………………………………...………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………….………………………….. …………………………………………...…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………….. …………………………………………...……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
เอกสารที่ได้รับ …………………………………………………………………………………………….……………………………...........

…………………….……………………………………………………………………………………………………………………………………...…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

สิ่งที่ได้รับสามารถนำมาขยายผลได้โดยวิธีใด / เมื่อใด..........................................................................................
…………………………………………...……………………………………………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………
จึงเรียนมาเพื่อทราบ
	ลงชื่อ ………………….………………………… ผู้รายงาน
       (………………………………..……………)

ตำแหน่ง ………………………….……………………
	ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มสาระ / งาน
...……………………………………………………………………..…

       ลงชื่อ ……………………..………………………..…… 

                (……………….…………………………....)

	ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารวิชาการ
...………………………………………………………………….………

ลงชื่อ ……………………………………..…………………………… 

             (………………………….…………………...)
	ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารงานบุคคล
               การเงิน และสินทรัพย์
...………………………………….………………………………..………
ลงชื่อ ……………………………….………………………………..…. 

          (……………………………….……………..…...…)


บันทึกของผู้อำนวยการ
…………………………………………...…………………………………………………………………………………..…………… …………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………… 







ลงชื่อ ……………………….………………………… 
        






           (…………………………………………)









 ผู้อำนวยการโรงเรียนแสนสุข
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